I\tlacomulco

Gobiernc Municipal © 2025-2027

28l6n do Archive Municipal
Atizcomuice 2025-2027

DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO




. i
‘q@ A RCHIVO R Mtiacomuico

Atlacom Ulco ‘s Atlacomulco 2025-2027 ‘ Gobiorno Municipal + 20252027

% Presentacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico representa un proceso de planeacién a corto,
mediano y largo plazo en el que se establecen diversos proyectos, actividades y acciones
institucionales con la finalidad de mejorar el Sistema Institucional de Archivos, asi mismo el
establecimiento de estrategias, técnicas y metodologias que permitiran el mejoramiento de los
servicios de informacién archivistica y a su vez los procesos y procedimientos para la
administracién, organizacion y conservacion de los documentos existentes en los archivos de
tramite en las diferentes Unidades Administrativas que integran la estructura de organizacién del
Ayuntamiento de Atlacomulco, asi como los documentos que integran el Archivo de Concentracion

y el acervo documental del Archivo Histérico.

Lo anterior en cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos de Estado de México y Municipios en el que dispone que los
sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico, el Area Coordinadora de Archivos del Ayuntamiento de
Atlacomulco integré el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025 en el que se desarrollan cudles fueron los resultados obtenidos en la implementacién de las
acciones y objetivos en un modelo de gestion documental sustentado en la normatividad vigente
con la finalidad de promover en conjunto con los responsables de archivo de tramite el desarrollo y
gestion documental en los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico en el ejercicio fiscal

2025.

www.atlacomulco.gob.mx
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s Resultados

Objetivo | Garantizar su correcta operatividad, asegurando que las actividades archivisticas se
especifico 1 | lleven a cabo conforme a la normatividad vigente. Este fortalecimiento busca
proporcionar un sustento normativo s6lido que respalde las actividades del sistema
archivistico municipal, permitiendo asi cumplir de manera puntual y adecuada con
las obligaciones establecidas por las leyes y regulaciones en materia de archivos.
Entregables Resultados Evidencia Observaciones
PADA 2025 Cumplido https://atlacomulco.gob.m | Se aprobé el 30 de
x/documentos/tramites/Ar | enero del 2025 y se
chivo%20Municipal/2025 | publicé en la pagina
/1.PADA%202025.pdf oficial del
Ayuntamiento  de
Atlacomulco.
Informe de | Cumplido En proceso de
Cumplimiento del aprobacion del
PADA 2025 presente.
Integracion del SIA | Cumplido Acta de instalaciéon vy
para el periodo 2025- formalizacion del Sistema
2027 Institucional de Archivos
del Ayuntamiento de
Atlacomulco el dia 9 de
abril del 2025
Integracion del GIA | Cumplido Acta de instalacion vy
para el periodo 2025- formalizacion del Grupo
2027 Interdisciplinario de
Archivos el dia 9 de abril
del 2025

Objetivo especifico 2

Establecer un encargado de archivo de tramite de cada unidad
administrativa que integra el Ayuntamiento para mantener un control
y aseguramiento de los documentos.
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£
"égutlacomulco




4 AR

4 @ PYRCHIVO

Archivo de Tramite

Atlacomulco A e e
Entregables Resultados Evidencia Observaciones
Nombramientos de los | Cumplido Oficio El 24 de febrero del
Responsables de SA/CAM/033/02/25 2025 se  solicitd

designar a la persona

por unidad responsable de archivo
administrativa de tramite de cada
unidad administrativa.
Objetivo especifico 3 | Implementar acciones para la formacién y profesionalizacion de los
servidores publicos responsables de los archivos de tramite las
unidades administrativas del Ayuntamiento de Atlacomulco con el
objetivo de fortalecer sus conocimientos, habilidades, herramientas y
aptitudes. Al invertir en el desarrollo profesional de los encargados de
los archivos, se asegura que el manejo de la documentacién sea
adecuado, ordenado y cumpla con los estdndares legales y
organizacionales.

Entregables Resultados Evidencia Observaciones
Programa de | Cumplido Oficio El 5§ de septiembre se emitié
Capacitacién y ATL/SA/CAM/197 | un oficio por parte del Area
Asesoramiento  en /09/25 Coordinadora en el que se

Materia de Archivos
2024.

programaron por direcciones
a las diferentes areas del
ayuntamiento para
capacitarlos en materia de
archivo de tramite, manejo y
clasificacion de su
documentacion.

Objetivo especifico 4

Organizar el acervo documental del Archivo Histérico con el fin de
conocer el contenido, estado fisico de los documentos, asi como
colocarle el folio debidamente para efectuar su localizacién y agilizar
la busqueda y garantizar su conservacion, asi como Implementar la
modernizacién con sistemas de digitalizacion y automatizacién
documental, para rescatar los documentos que se encuentran con

www.atlacomuleo.gob.mx
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deterioro y respaldar la informacién que poseen.
Entregables Resultados Evidencia Observaciones
Cumplido Oficio El 5 de diciembre se
Ordenar de manera ATL/SA/CAM/254/12/25 | emitieron estos
cronolégica, con una oficios con ia
visi(?n' metédica y Oficio Shalidad de
:?ng::\?os én  sus ATL/SA/CAM/255/12/25 Sibiciuiles @  Jos
entrepafios, modulos responsables de
y baterias las cajas archivo de
del Archivo Histdrico concentracion y
y de Concentracién. archivo histérico
respectivamente, la
identificacion de los
anaqueles donde esta
ubicado el acervo
documental de cada
una de las areas.
Cumplido Durante los periodos
Solicitudes de correspondientes en la
recursos materiales al circular 03 emitida
Archgvo Tt ¥ por la Direccion de
Archivo de ki 5
Concentracién, para Administracion se
realizar los trabajos hizo el proceso para
de organizacion, dotar de materiales
foliacion, necesarios para la
expedientacion, realizar los trabajos
etiquetado y acomodo en la coordinacién de
de los voliimenes. Archivo Municipal.
Pendiente
Solicitudes para la
dotaciéon de equipos
de computo, copiado,
escaneado y/o
fotografia.

www.atlacomulco.gob.mx
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Objetivo especifico 5 Implementar controles que incluyan politicas de seguridad que
abarquen la estructura organizacional, clasificacion y control de
activos, recursos humanos, seguridad fisica y ambiental,
comunicaciones y administraciéon de operaciones, control de acceso,
desarrollo y mantenimiento de sistemas, continuidad de las
actividades de la organizacién, gestion de riesgos, requerimientos
legales y auditoria.

Entregables Resultados Evidencia Observaciones
Fumigacion y | Cumplido El 4 de julio del 2025
mantenimiento  del se realizé el servicio
inmueble e Sepa el de fumigacion a la
Area.Coordmad.o S Coordinacion de
Auchtn, /.xrchlvo g Archivo en cada una
Concentracion y
Archivo Histérico. de sus dreas tanto

Archivo de
Concentracion asi
como Archivo
Histérico.

Objetivo especifico 6 Clasificar, ordenar y conservar documentos de la transferencia
primaria, asi como la depuracién o baja documental de expedientes
que hayan perdido su vigencia documental, para tener una mayor
capacidad de almacenamiento.

Entregables Resultados Evidencia Observaciones

En proceso Oficio El dia 1 de agosto del
234B02010/1320/2025 2025 se recibieron las

Actualizacion del emitido por el Archivo | observaciones del

Cuat'iro (.}'eneral de General del Estado de | Cuadro General de

Clasificacion R . =

Alinditin del México. Clasificacion

Ayuntamiento de : Archivistica 2024,

Atlacomulco. Oficio realizadas por parte

ATL/SA/CAM/238/11/25 del Archivo General
del Estado de México.
En razon de lo
anterior. Se emitio el
oficio 238  para

www.atlacomulco.gob.mx
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solicitar a las Areas
Administrativas

aspectos relacionados
a las observaciones

emitidas por parte del
Archivo General del
Estado de México.
Cumplido Oficio El 3 de septiembre se
2.12 Actualizacién de ATL/SA/CAM/195/09/25 | solicit6 el  primer
las Guias Simples de corte de informacién
e s . respectivo a la Guia
Ayuntamiento de 5 2
Aflaionuilio. Simple de Archivos.
Pendiente Durante los periodos
Avance de la previstos no se realizd
elaboracion del dichos avances en el
C?télog-o. : e Catalogo de
Disposicion : i
Documental del Disposicién
Ayuntamiento de Documental debido a
Atlacomulco que es  necesario
contar con el Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica
debidamente validado
por el  Archivo
General del Estado de
México y aprobado la
autoridad maxima en
este Ayuntamiento.
Objetivo Realizar en tiempo y forma los Registros Estatal y Nacional de
especifico OE.7 | Archivos.
Entregables | Resultados | Evidencia Observaciones
Registro Cumplido El 10  de
Estatal  de noviembre de

www.atlacomulco.gob.mx
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Archivos Folio 2025 se emitid
2025 la constancia de
901400ACA001S0120251110DISEA034 | gistro por
parte del
Archivo
General del
Estado de
México.
Registro Pendiente En espera de
Nacional de los tiempos que
Archivos determinara el
2025 Archivo
General de la
Nacion para el
cumplimiento.
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% Aprobacion

PRIMERO. Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley de Archivos y de la Ley
de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, el Informe de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, es elaborado por la persona
titular de la Coordinacién de Archivo Municipal en su calidad como Responsable del Area
Coordinadora de Archivos del Ayuntamiento de Atlacomulco, firmado y validado por el Secretario
del Ayuntamiento y el Presidente Municipal Constitucional.

SEGUNDO. Publiquese el presente Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 en el portal electrénico del Ayuntamiento de Atlacomulco.

Atlacomulco de Fabe o.a 15 de enero 2026

LIC. MARIA F¥

APROBO
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LIC. NICOLAS MARTINEZ ROMERO
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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